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QDIGO D RIPCIO A R O OPOR DISPO 0
PROCED 0
D b RIE DO A b serie enta po Do enta estio entral | P D
Ficha Tecnica de Indicador ueden ser en medio fisico,digital o en los sistemas de informacion instifucionales.
" " = Se elimina la serie al el tiempo de i6n en el archivo central y se conserva
1103| 26| 1 |INDICADORES {T"'““""“ de Gestion Mencionide; |Informs do Seguimianta 2Afos | 3Ados | P |EL| E de forma digital. Pueden ser en medio fisico, digital o en los sisternas de
gancas, a Indicadores informacidn institucionales. Se elimina la serie al completar el tiempo de retencion en el
- | e ——————— PP ¢ igital
Formato : ' Culminado el iempo de Retencion Documental dentro del archivo.de Gestion se elimina
110 3| 29 | 4 |INSTRUMENTOS DE CONTROL Formato Bitacora de Aulorizaciones |informe de Seguimiento 2 Afos | 3 Afios | P E ya que finaliza sus valores administrativos por cuanto han cumplido su labor de
eguimiento y control para la dependencia.
Formato GSU-REC-FT-006 Culminado el tiempo de Retencion Documental dentro del archivo de Gestion se elimina
1103|289 | 6 |INSTRUMENTOS DE CONTROL Formato Bitacora de Remisiones Informe de Seguimiento 2 Afios | 3 Afios | P E ya que finaliza sus valores administrativos por cuanto han cumplido su labor de
seguimiento y control para la dependencia.
Formato GSU-REC-FT-002 C el tiempo de F Documental dentro del archivo de Gestion se elimina
1103| 29 | 9 [INSTRUMENTOS DE CONTROL Formato de Gestion de Remisiones [Informe de Seguimiento 2 Afos | 3 Anos | P E ya que finaliza sus valores administrativos por cuanto han cumplido su labor de
seguimiento y control para la dependencia.
" < Registros Cu el tiempo de F ion Documental dentro del archivo de Geslion se elimina
Libro de Entrega y recibo de Tumo  foodores | - ;
110 3| 29 | 17 {INSTRUMENTOS DE CONTROL Elhferml:rliza 08 yired Tu Informe de Seguimiento 2 Afios | 3Anes | P E ya que finaliza sus valores administratives por cuanto han cumplide sutabor de
seguimiento y control para la dependencia.
Registros 2 Afos | 3 Aflos | P E [« el tiempo de R ion Documental dentro del archivo de Gestion se elimina
1103) 29 | 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL Registro de Cargas Esterilizadores  |Informe de Seguimiento ya que finaliza sus valores administrativos por cuanto han cumplido su labor de
seguimiento y control para la dependencia,
. ? . Registros 2 Aidos | 3 Afos | P E Culminado el tiempo de R Documental dentro del archivo de Gestion se elimina
1103 29| 23 INSTRUMENTOS DE CONTROL g:'g;::ro de Elaboracion/sde-Matanal f de Seguimiento ya que finaliza sus valores administrativos por cuanto han cumplido su labor de
seguimiento y control para la dependencia
Registros 2 Afios | 3 Afos | P E Culminado el tiempo de Retencion Documental dentro del archivo de Gestion se elimina
1103| 29| 24 INSTRUMENTOS DE CONTROL  |Registro de Lavado de Instrumental de Seguimiento ya que finaliza sus valores administrativos por cuanto han cumplido su labor de
imi y control para la dependencia.
Registro de Pruebas Biol Registros 2 Afos | 3 Ados | P E Culminado el tiempo de Retencion Documental dentro del archive de Gestion se elimina
110 3| 29 | 25 INSTRUMENTOS DE CONTROL Esterilizador y Autocl Informe de Seguimiento ya que finaliza sus valores administrativos por cuanto han cumplido su labor de
BlamEadoLy urociave seguimiento y control para la dependencia.
Registros 2 Aios | 3 Ados | P E Culmi el tiempo de ion Documental dentro del archivo de Gestion se elimina
n I | a oS : i :
1103| 29 | 26 | INSTRUMENTOS DE CONTROL  [Re9Sto y Entrega de Instumental fyyo g g Soguimients ya que finaliza sus valores administrativos por cuanto han cumplido su tabor de
seguimiento y control para la dependencia.
Kardex : g 3
e artano Eisico dé Medicamentos Subserie que tiene valor administrativo, contable, legal e investigativo, finalizado el
1103] 30 | 1 |INVENTARIOS Inventario Carro Paro —_— ——— — 1 1Afo | 4Afos| P £ periodo de retencion no desarrolla valores secundarios y se procede a la eliminacion
Anexos segun procedimiento previsto en Acuerdo 04 de 2013 (art. 15)
. Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestidn, se transfiere al Archio Central para un
1103] 35| 7 |MANUALES Manggl ds Buenas Praclicas.da * Manual GSQ-ES-MA-001 2 Anos | 3Afos | P E tiempo de retencién de cinco (3) afios, posleriormente se elimina por perder su valor
Esterilizacion ki
administrativo
ok Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al Archio Central para un
110 3| 35 | 18 |[MANUALES ;’:l:‘:ﬂ:;{:“m'm'e"'c’s oo ~ Manual 2 Afios | 3 Afos | P E liempa de retencién de cinco (3) afos, posteriormente se elimina por perder su valor
dministrativa
Maniiai de Rathrencia Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se transfiere al Archio Central para un
110 3| 35 | 21 |[MANUALES x y * Manual GSU-REC-MA-002 2 Afios | 3 Afdos | P E tiempo de retencion de cinco (3) afios, posteriormente se elimina por perder su valor
Contrareferencia i tatve
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DESCRIPCION DOCUMENTAL
SERIE DOCUMENTAL Sub serie Documental

Tipo Documental

RETENCION SOPORTE
Gestion 'Central

PR EEL

DiSPOSICION
E S CT MD
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PROCEDIMIENTO

|Procedimlento de Emerm"Lﬁas Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia. Su elaboracion se basa
“Plan Interno de Emergecias en documentos existentes en otras series o agrupaciones documentales no desarrolla
5 3 i “Plan de Evacuacion o valores historicos. Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
110°-31°38|=7-|PLANES Plan de Atencion de Urgencias “Brigadas de Emergencias 2Afios | 8 Afios EL CT[MID | tral para un tiempo de retencion de ocho (8) afios, cumplido este tiempo se digitaliza
- Analisis de Vulnerabilidad o e para la conservacion permanente de ambos soportes. Circular externa 003 de 2015
Archive General de la Nacién numeral 5.
Politicas y Lineamientos
Marstre Los Programas caducan una vez se genel roceso de actualizacion y/o renovacion,
; 2 - r ca ra un pros .
110 3| 41 | 11 |PROGRAMAS Programa de Seguridad del Paciente |Estrategias 2 Afos | 3 Afos EL por tanto ests documentos son de eliminacion infema del proceso
Cronograma de Actividades
Documento Tecnico
Protocolo Administracion de Protacolo GSH-HO-PT-007 Cumplido el Tiempo de Retencion Documental se procede a su digitalizacion para su
103192 (27 PROTOCOLOS Medicamentos Lineamientos L B Et. Gl conservacion total por conservar sus valores Secundarios para su consulta e Historia.
ki Documento Tecnico
110 3| 42 | 4 |PROTOCOLOS Protocolo Codigo Azul Protocolo GSU-UR-PT-007 2 Afios | 3 Afos EL ct| mo Cumplido el Tiempo de Retencion Documental se pfocgde a su digitalizacion para su
Lineamientos conservacion total par conservar sus valores Secundarios para su consulta e Historia.
Documento Tecnico
1103| 42| 6 |PRoTOCOLOS Protocolo de Atencion de Covid Eroiocoly; B84 REGRI-0IR 2 Afios | 3 Afios EL 1| M |Cumelido el Tiempo da Retancion Documental se proceds 8 sy digitaizaclon para su
Lineamientos conservacion total por conservar sus valores Secundarios para su consulta e Hisloria
Documento Tecnico
110 3| 42 | 10 |PROTOCOLOS Protocalads Bustian de Lstidas Prulumlu GSU-UR-PT-012 2'Afios'l| 3'Afios EL cTlmo Cumplida gl Tiempo de Retencion Documental se proc_ade a su digitalizacion para su
Lineamientos conservacion total por conservar sus valores Secundarios para su consulta e Historia.
Documento Tecnico
110 3| 42 | 20 |PROTOCOLOS Protocolo del Triage ffalocoln GSLIURS 100 2 Afios | 3 Afios EL T | M |Cumplido el Tiampo de Retencion Documental se procede a su digitalizacion para su
Lineamientos conservacion total por conservar sus valores Secundarios para su consulta e Historia.
Documento Tecnico
110 3| 42 | 23 lPrROTOCOLOS Protocolo Lavado Gastrico Protocolo GSU-UR-PT-013 2 Afios | 3 Afos EL ct|mmo Cumplido el Tiempo de Retencion Documental se prn:gde a su digitalizacion para s_u
Lineam conservacion total por conservar sus valores Secundarios para su consulta e Historia.
Documento Tecnico
110 3| 42 | 24 |PrROTOCOLOS Protocolo Manejo de la Urgencia  proiocelo GSU-REC-PT-004 2 Afios | 3 Afios EL T/ mm |Cumpiido el Tiempo de Retencion Documantal se procede a su dighalizacion para su
L conservacion total par conservar sus valores Secundarios para su consulta e Historia.
Documento Tecnico
| : A : -
110 3| 42 | 23 |PROTOCOLOS Protocolo para el Uso de Traje Anti Prrulocolln GSH-PA-PT-016 2 Aos | 3 Afos EL crlmm Cumplido f*' Tiempo de Retencion Documental se prol:gda asu d»gllauzac‘mn para su
choque L conservacion total por conservar sus valores Secundarios para su consulta e Historia.
CONVENCIONES
[E: Eliminacion _ S: Seleccion CT: Conservacion Total M/D: Microfilmacion/Digitalizacion P: Papel  EL: Electronico |
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CODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION  SOPORTE  DISPOSICION PROCEDIMIENTO
D S Sub SERIE DOCUMENTAL Sub serie Documental Tipo Documental Gestion'[Central P EL 'E |8 |[CT MD
Documento Tecnico

110 3| 42 | 30 |PROTOCOLOS Protacolo Toma de Signos Vitales Pfulacolu GSH-HO-PT-001 2 Afos | 3afos | P | EL cT|mm Cumplido _e! Tiempo de Retencion Documental se plu::eﬂ‘ﬂ a su digitalizacion para su
L conservacion total por conseivar sus valores Secundarios para su consulta e Histona.

Documento Tecnico 3 — o
110 3| 42 | 31 |PROTOCOLOS Prulrcco o Tra‘slat.lu Asistencial Eruluc§lu GSU-REC-PT-007 2 Afos | 3afos| P | EL ctlmo Cumplidoe f*' Tiempo de Retencion Documental se pmcgde a su digitalizacion para su
Basico y Medicalizado L conservacion total por conservar sus valores Secundarios para su consulta e Histaria
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